
 Die Stadt Greding (7.200 Einwohner, Landkreis Roth), verkehrs-
günstig im Naturpark Altmühltal gelegen, sucht zum nächst-
möglichen Zeitpunkt eine/einen 
 

Mitarbeiterin/Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit 
für den Bereich des Bürgerbüros. 

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
 

-  allgemeine Auskünfte und Beratung 
-  Verwaltung der Schulen und Kindertagesstätten 
-  Jugend- und Seniorenangelegenheiten 
-  Sozialversicherung und Sozialleistungen 
- Asylangelegenheiten 
-  ÖPNV 
Eine Veränderung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten. 
 

Ihr Profil: 
 

-  Verwaltungsfachangestellte/Verwaltungsfachangestellter (VFA-K) oder 
Verwaltungsangestellte/Verwaltungsangestellter mit Fachprüfung I 

-  alternativ abgeschlossene Ausbildung zur Sozialversicherungsfachange-
stellten/zum Sozialversicherungsfachangestellten 

- fundierte EDV-Kenntnisse in den einschlägigen Office-Programmen 
-  Verantwortungsbewusstsein, Engagement, Eigeninitiative, Flexibilität, Team-

fähigkeit, Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen 
-  sicheres und freundliches Auftreten, Verständnis für die Belange der 

Bürgerinnen und Bürger  
 

Wir bieten: 
 

-  verantwortungsvolle, vielseitige und selbständige Tätigkeit in unbefristeter 
Anstellung 

- leistungsgerechte Bezahlung nach TVöD entsprechend Ihrer persönlichen 
Qualifikation mit den üblichen Sozialleistungen 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei ansonsten im 
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen richten Sie bitte bis 
spätestens 19.01.2024 an die Stadt Greding, Marktplatz 11 + 13, 91171 
Greding. Sie können Ihre Bewerbungsunterlagen auch in elektronischer Form an 
michael.pfeiffer@greding.de senden. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr 
Michael Pfeiffer unter der Nummer 08463/904-12 gerne zur Verfügung.  
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