
 Die Stadt Greding (7.200 Einwohner, Landkreis Roth), 
verkehrsgünstig im Naturpark Altmühltal gelegen, sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/einen 
 

Mitarbeiterin/Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit 
für die Bauverwaltung. 

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
 

• Straßenverkehrsrecht, sowie Straßen- und Wegerecht 

• Abrechnung und Koordination von Bauhofaufträgen 

• Organisation und Steuerung des Winterdienstes für den Bauhof 

• Zuarbeitung für das technische Bauamt 

• Mitwirkung bei Vergaben gemäß VOB/VOL 

• Erteilung von Spartenauskünften 

• Protokollführung bei Sitzungen des Bau- und Umweltausschusses 
 
Eine Veränderung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten. 
 

Ihr Profil: 
 

• Eine abgeschlossene Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten 
(VFA-K bzw. Beschäftigtenlehrgang I) (w/m/d) oder eine abgeschlossene 
Berufsausbildung und die Bereitschaft zur Weiterbildung in Form des 
Beschäftigungslehrgangs I zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

• Ein hohes Maß an Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit, 
Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein sowie gewissenhafte und 
selbständige Aufgabenwahrnehmung 

• Fundierte EDV-Kenntnisse in den MS Office-Standardanwendungen 
(Word, Excel, Outlook) sowie die Bereitschaft, sich in Fachanwendungen 
einzuarbeiten 

• Sicheres und freundliches Auftreten, Verständnis für die Belange der 
Bürgerinnen und Bürger 

 

Wir bieten: 
 

-  verantwortungsvolle, vielseitige und selbständige Tätigkeit in unbefristeter 
Anstellung 

- leistungsgerechte Bezahlung nach TVöD entsprechend Ihrer persönlichen 
Qualifikation mit den üblichen Sozialleistungen 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei ansonsten im 
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen richten Sie bitte bis 
spätestens 26.04.2024 an die Stadt Greding, Marktplatz 11 + 13, 91171 
Greding. Sie können Ihre Bewerbungsunterlagen auch in elektronischer Form 
an michael.pfeiffer@greding.de senden. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr 
Michael Pfeiffer unter der Nummer 08463/904-12 gerne zur Verfügung.  
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